
敏實科技大學 

新南向交流中心 
居留證延期操作説明 

 
 

1 
 

訂 

裝 

訂 

裝 

大一生第二學期以上申辦延期居留證操作説明 

HƯỚNG DẪN GIA HẠN THẺ CƯ TRÚ  ONLINE ĐỐI VỚI  

SINH VIÊN NƯỚC NGOÀ I TỪ HỌC KỲ 2 TRỞ ĐI 

 

I. 延期所需文件檔（需壓縮至 512Kb 以下） 

Giấy tờ cần chuẩn bị: (chuyển file PDF và nén cho dung lượng file dưới 512KB) 

• 護照 File Passport (hộ chiếu) 

• 舊的居留證 FILE ARC cũ scan 2 mặt  

• 學生證（蓋當期注冊章，學生證當時遺失就要向教務處申請在學證明）File thẻ sinh viên 2 

mặt, cần có đóng dấu của học kỳ đó vào mặt sau thẻ sinh viên. (Nếu trước đó có đánh mất thẻ thì 

cần lên phòng giáo vụ báo mất để đăng ký làm lại thẻ mới, trong thời gian chuẩn bị làm thẻ mới 

mất thì báo ngay và nhờ phòng giáo vụ cung cấp cho giấy chứng nhận là sinh viên trường để đăng 

ký gia hạn cư trú). 

II. 操作步驟 Cách thực hiện: 

申辦連結:https://ezwp.wda.gov.tw  

Đăng nhập vào trang web: 雲端線上申辦  

https://coa.immigration.gov.tw/coa-frontend/foreign-student/individual/login 

Step1：Điền tài khoản, mật khẩu, mã xác nhận, ấn login 

登入帳號密碼後會跳出輸入驗證碼，需要至個人 Email 檢查且複製剛收到的驗證碼再貼到該

處→按【提交】，再進行下一個步驟 

 

圖 1： 外生、外僑生自行線上申辦系統登入頁 

 

https://coa.immigration.gov.tw/coa-frontend/foreign-student/individual/login
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圖 2 : 外生、外僑生登入時得輸入驗證碼 

 

Step2: 點選綫上申請→選 “居留延期申請(含資料異動)” (若學生要異動任何相關資料也是點

選這個項目) 

Nhấp chọn số 2 (đăng ký gia hạn (bao gồm thay đổi thông tin thẻ cư trú như chỗ ở, họ tên,...)) như 

màn hình bên dưới: 

 

圖 3 : 外生、外僑生居留證延期申請畫面 
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點選居留證延期申請後會顯示以下畫面 

Sau khi chọn vào phần số 2 tức chọn gia hạn thẻ cư trú sẽ hiện ra màn hình sau: 

 

圖 4 : 外生、外僑生居留證延期申請提醒畫面 

 

Step 3: 打勾選擇同意上述條款→ 再按“確定”  

Nhấp tích vào ô đỏ bên dưới như hình hướng dẫn sau đó nhấp “Xác nhận”. 

 

圖 5 : 外生、外僑生居留證申請同意條款頁 

Step 4: 接下來填入相對應下面圖檔中要求的内容  

Nhập và chọn nội dung tương ứng như hình bên dưới： 



敏實科技大學 

新南向交流中心 
居留證延期操作説明 

 
 

4 
 

訂 

裝 

訂 

裝 

1. 居留證號 Nhập số thẻ sư trú 

2. 申請來台就學學制：選擇 “產學合作專班”或者“學士”。當初申請帳號時就得選對學

制，若申請簽證來臺有寫“新南向產學合作國際專班” 就得拉選該相對應的學制。 

Kéo chọn loại hình học của mình cho tương ứng tên tiếng trung vừa nêu ở trên 

 Hệ vừa học vừa làm ：產學合作專班 

 Hệ 1+4 hoặc sinh viên tự túc đều chọn: “學士” 

➢ Lưu ý: ban đầu khi đăng ký tài khoản chọn đúng hệ của mình thì khi gia hạn kéo 

chọn phải giống như vậy, nếu chọn sai không xuống bước tiếp theo được. 

Ví dụ hình bên dưới hiển thị loại hình hệ học của mình, và loại visa là “visitor” hay là 

“resident” 

 

 

3. 延期事由 Lý do gia hạn：在學延期 gia hạn tiếp cho học kỳ mới 

 

圖 6 : 外生、外僑生居留證延期申請選擇頁 
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Step 5: 上傳檔案：舊居留證、護照、學生證已蓋好注冊章 

Upload các file dữ liêu lên, gồm có: thẻ cư trú cũ 2 mặt, hộ chiếu và thẻ sinh viên 2 mặt (phải có 

đóng dấu học kỳ đang học). 

 

圖 6 : 外生、外僑居留證在學延期應備文件頁 

Lưu ý: nếu sinh viên dọn ra ngoài ở rồi thì phải điều chỉnh địa chỉ như hình bên dưới, ngoài ra còn 

cần upload file hợp đồng thuê nhà hoặc phiếu thu đóng tiền điện nước (có hiển thị địa chỉ thuê của 

mình). 

注意事項： 
已搬遷至校外居住的同學，請填寫如圖 7-1 的表單，並於上傳檔案時附上以下任兩項資

料： 
1. 房屋租賃契約 
2. 水電費收據（需顯示住所地主姓名） 

補充說明： 
• 若 2～3 位同學合租，而房屋契約上僅有其中一人的姓名，其他同學需另行填寫 

「居住同意書」。 
• 未於房屋契約上簽名的同學，若需辦理居留證延期，必須同時附上 「租約」與「居

住同意書」。 
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• 建議同學將上述兩份資料一併上傳，以避免影響申辦進度。 
 

後續流程說明： 

1. 檢查並確認相關資料是否正確。 

2. 若年級、手機號碼、在臺聯絡人等資訊有變更，請重新填寫正確資料。 

3. 選擇 領取方式 與 領取地點： 

o 領取地點需依據目前實際居住地及通訊地址來決定。 

o 例如：新竹縣、新竹市、桃園市等地區，請依居住地對應選擇。 

Sau khi kiểm tra lại thông tin liên quan, nếu có thay đổi về năm học, số điện thoại di động, hoặc 

người liên lạc tại Đài Loan thì cần điền lại chính xác. Sau đó chọn hình thức nhận và địa điểm nhận 

(phải dựa vào địa chỉ cư trú hiện tại và địa chỉ liên lạc để quyết định địa điểm nhận). (Sinh viên đã 

ra khỏi ký túc xá và ở bên ngoài thì phải chọn khu vực cư trú hiện tại, ví dụ: Huyện Tân Trúc, 

Thành phố Tân Trúc, Thành phố Đào Viên, v.v.) 

 

 
圖 7-1 外生、外僑居留證延期申請書頁 
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圖 7-2 外生、外僑居留證延期申請書頁 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 6: 確定沒問題點選”送出”，等待審核， 學生要時常注意 email 與登入查看審核狀態。 

Bấm “送出” gửi đi, và cần chú ý email và đăng nhập xem tình trạng xét duyệt. 

下圖為查詢案件進度以及補件或退件 Hình minh họa là vào phần kiểm tra tiến độ/bổ sung giấy tờ 

nếu có sai hoặc thiếu. 
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圖 8：外生、外僑生居留證-進度查詢/補正(件)功能 
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備注：若上傳檔案有誤會被退件，需要檢查且進行補上 Nếu upload sai file bị trả đơn cần vào 

check và upload lại file chính xác, kiểm tra mục cần bù như hình bên dưới. 

 

圖 9 外生、外僑生居留證補正(件)列表頁 

 

於補正(件)列表頁，點選【檢視】後，畫面顯示『補正(件)–詳細』頁。如下圖 

Tại trang danh sách hồ sơ bổ sung, sau khi nhấn vào [Xem], màn hình sẽ hiển thị trang 『Hồ 

sơ bổ sung – Chi tiết』 như hình dưới đây. 

 

 

圖 10：外生、外僑生居留證補正(件) 詳細頁 

 

於補正(件)詳細頁，點選案件列表後方的【補正】，畫面顯示『申請人資料補正』頁。 

如下圖  

Tại trang bổ sung thông tin, sau khi nhấn vào nút [Bổ sung] ở phía sau danh sách hồ sơ, màn 

hình sẽ hiển thị trang 『Bổ sung thông tin người nộp đơn』 như hình dưới đây. 
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圖 11：外生、外僑生居留證申請人資料補正頁 

完成修正申請書資料及附件重新上傳後，若有任何回覆意見欲告之審核人員，則可

於審核意見回覆欄位輸入意見，點選【送出】即完成資料補。 

Sau khi hoàn tất chỉnh sửa hoặc bổ sung upload lại các tài liệu đính kèm xong, nếu có bất kỳ ý 

kiến phản hồi nào muốn gửi đến nhân viên xét duyệt, có thể nhập ý kiến vào ô phản hồi như 

bên dưới, sau đó nhấn [Gửi] để hoàn tất bổ sung thông tin. 

 

圖 12 ：外生、外僑生居留證-補正(件)成功視窗 
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Step 7: 若審核完畢會收到通知列印繳費單，要登入帳號後 Sau khi xét duyệt thành công cần 

tự đăng nhập vào tài khoản： 

1. 在繳費單頁面點選下載且列印 Vào phần tải file đóng tiền về→ 

2. 再至便利商店進行掃碼付錢（操作順序如下圖）。 

Ra cửa hàng tiện lợi đóng tiền (thứ tự thao tác tham khảo hình bên dưới).  

 
圖 13 ：繳費功能列表頁 

 

圖 14：確認繳費頁 

 
圖 13：線上繳費方式選擇頁 
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圖 14: 繳費單樣式 Mẫu hoá đơn đóng tiền làm thẻ cư trú 
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繳費後待幾日移民署會 email 通知已製卡完成，請帶收據至當初選擇的領證地點領取卡片。

收據可自行下載儲存在手機後直接至移民署出示給該站人員看即可領卡(但爲了保障能順利

領取，建議列印紙本帶去)。 

Sau khi đóng tiền xong về chờ email thông báo đã hoàn tất in thẻ cứng, sinh viên tự đăng nhập tài 

khoản tải file xác nhận đã đóng tiền do cục di dân cung cấp, tải file về điện thoại, khi đi lĩnh thẻ 

trực tiếp mở file đó ra cho nhân viên cục xem là được nhằm đảm bảo có thể lấy thẻ một cách thuận 

lợi, kiến nghị sinh viên tự in ra phiếu thu cầm theo đưa cho nhân viên cục xem và đóng dấu xác 

nhận vào). 

 
圖 15：下載收據選擇頁 

下載後列印出來帶至申請時指定的移民署地址領取 

Sau khi tải Hoá đơn thanh toán xong cần in ra, cầm đến địa chỉ chỉ định mình đã chọn để lấy 

thẻ cứng về scan cho vp khoa hoặc đưa thầy cô chủ nhiệm hỗ trợ scan và lưu tệp. 

 

圖 16：收據樣式  Mẫu biên lai 
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常見問題： 

學生若忘記帳號密碼，只要在登入頁面點選忘記帳號/忘記密碼 

 

圖 17 外生、外僑生忘記帳號頁 

 

1. 忘記賬號畫面： 

 

圖 18 外生、外僑生忘記密碼頁 

 

輸入如畫面顯示的資料(email 要與當初申請相同)，再注意 email, 帳號就在 email 内。Nếu 

quên tài khoản cần nhấp điền thông tin như hình để lấy lại tài khoản, sau khi điền và gửi đi kiểm tra 

email, tài khoản sẽ được gửi về mail. (lưu ý email phải là email ban đầu đăng ký tài khoản, không 

được nhập email lạ)。 

2. 忘記密碼操作畫面如下 Quên mật khẩu cần thao tác nhập nội dung như hình bên dưới 
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Mật khẩu mới sẽ được gửi về mail, sau đó quay về trang đăng nhập nhập tài khoản và mật khẩu mới 

vào, sau đó sẽ có yêu cầu thay đổi mật khẩu mới nếu quá 90 ngày chưa thay đổi, (sinh viên tự thay 

đổi mật khẩu mới dễ nhớ khi cần). 

3. 學生若完全不記得當初申辦的 email/與當初 email 不相符就可以重新申請一組帳號，再進

行後續可以申辦延期。 

Nếu sinh viên hoàn toàn không nhớ email cũ hoặc email cũ ngày xưa đăng ký tài khoản không 

dùng nữa, thì cần tạo mới tài khoản hoàn toàn, làm lại như bước ban đầu tạo tài khoản. 
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4. 申請錯類別或重複申請需撤銷其中一案如下： 

在補件頁簽檢視審核案件内容工會看到如圖中的内容：【請問是否延要期，若要延期並

改地址，請先撤銷本案，從延期送件申請，並同時勾選異動。】 

Trường hợp nộp sai loại đơn hoặc nộp trùng, cần hủy một hồ sơ như sau: 

Tại mục Bổ sung hồ sơ, kiểm tra nội dung xét duyệt sẽ thấy hiển thị như hình:【Xin hỏi có cần 

gia hạn không? Nếu cần gia hạn và thay đổi địa chỉ, vui lòng hủy hồ sơ này, sau đó nộp lại từ 

mục “Đơn xin gia hạn”, đồng thời đánh dấu vào ô thay đổi.】 
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撤銷操作步驟如下 Các bước thao tác huỷ đơn đã xin như sau： 

Step 1: 回到登入頁面→進度查詢→輸入要撤銷的案號→點選查詢，會看到如下的畫面： 

Quay lại trang đăng nhập → Tra cứu tiến độ → Nhập mã hồ sơ cần hủy → Nhấn “Tra cứu”, sẽ 

hiển thị màn hình như sau: 

 

 

Step 2: 案件撤銷詳細頁簽→點選撤銷，再勾選同意條款： 

Trang chi tiết hủy hồ sơ → Nhấn “Hủy” → Đánh dấu chọn đồng ý điều khoản: 
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以上點選去頂要撤銷案件後會詢問【是否要撤銷案件】→要選取【好】字樣完成撤銷 

Sau khi nhấn vào hồ sơ cần hủy, hệ thống sẽ hỏi: 【Có muốn hủy hồ sơ không?】 → Vui lòng 

chọn 【Đồng ý】 để hoàn tất việc hủy. 

 

 

撤銷成功畫面如下圖 Huỷ hồ sơ thành công sẽ hiện như hình sau： 

 

 

完成撤銷不需要的案件後方可進行建立新申請正確的延期種類。 

Sau khi hoàn tất việc hủy hồ sơ không cần thiết, mới có thể tiến hành tạo đơn mới với đúng loại 

gia hạn. 


