
工作證申請操作説明
SOP HƯỚNG DẪN CÁCH GIA HẠN GIẤY PHÉP LAO ĐỘNG

登入網址：

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?

function=StdLoginPage

輸入帳號，密碼-->點選登⼊

Nhấp vào link liên kết trên và nhập thông tin tài

khoản và mật khẩu để đăng nhập

TÀI KHOẢN

MẬT KHẨU

NHẬP MÃ XÁC THỰC

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=StdLoginPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=StdLoginPage


Chọn New application ⟶  260_student application 



Nhấp chọn [add aplication]



Nếu thông tin có sai, cần chỉnh lại thì bấm vào 1 chỗ bất kỳ có chữ
[修改個人基本資料]   ⟶ chỉnh sửa thông tin ⟶ Lưu  儲存

 Xác nhận lại thông tin cá nhân ( Họ tên tiếng Việt/tiếng Trung, giới

tính, Số hộ chiếu, số thẻ cư trú, ngày tháng năm sinh, số điện thoại).

⟶ Nếu đều chính xác nhấn [下一步]



School Address (địa chỉ ở hiện tại): lần lượt điền  307 / 新竹縣 / 芎林 /⼤華路1號

 系別Faculty: Điền tên Khoa ngành đang học:

智慧製造工程系 Khoa Trí tuệ nhân tạo

智慧車輛與能源系 Khoa Ô tô / Xe

人⼯智慧應⽤⼯程學程系 Khoa AI

餐飲管理系 Khoa NHKS

Sinh viên năm mấy
Hky1: 上學期
Hky2: 下學期

Năm dự kiến tốt

nghiệp (4 năm)

 系別Faculty: Tên Khoa ngành đang học viết tắt như sau:

智慧製造工程系 <-->  智工系

智慧車輛與能源系 <--> 智⾞系

人⼯智慧應⽤⼯程學程系 <--> 智慧系

餐飲管理系 <--> 餐飲系



Thời gian gia hạn:

Đợt 1: 10/1~03/31

Đợt 2: 04/01~09/30

Đợt 1: từ ngày 01 tháng 10 của năm hiện tại đến 31 tháng 03 của năm sau

Đợt 2: từ ngày 01 tháng 04 của năm hiện tại đến 30 tháng 09 của năm hiện tại

Thống nhất chọn phương thức nhận file điện tử, tải về lưu trên máy và sinh

viên gửi cho giáo viên chủ nhiệm hoặc trợ lý khoa giúp bảo quản file, chọn

bản giấy gửi về trướng sẽ dễ thất lạc, khó bảo quản.

Nhập số điện thoại



3.File thẻ cư trú ( ARC 2 mặt ) 居留證雙面

Up file PDF hộ chiếu, thẻ sinh viên, thẻ cư trú

1.File hộ chiếu 護照

2.File thẻ sinh viên ( 2 mặt ) đã đóng dấu học kỳ này 

學生證雙⾯

Up file xong

nhấn [下一步]



PHƯƠNG THỨC THANH TOÁN:

CÓ 3 PHƯƠNG THỨC NỘP PHÍ GIA HẠN GIẤY PHÉP LAO ĐỘNG: 

       TAIWAN PAY

       NỘP TIỀN TẠI BƯU ĐIỆN

       THANH TOÁN BẰNG ATM

SINH VIÊN CÓ THỂ LỰA CHỌN 1 TRONG 3 CÁCH PHÙ HỢP.



 A. 台灣Pay繳費 Cách nộp tiền qua TaiwanPay

Nếu có sử dụng TaiwanPay

thì nhấp chọn hình thức này

⟶ Ấn Next step

Bước 1:

Bước 2:

Bước 3:

Lưu ý: Taiwan Pay là 1 app

thanh toán, không phải     Ngân

hàng Taiwan nhé.



Bước 4: Xác nhận lại

toàn bộ thông tin

Bước 5: Lướt xuống cuối

cùng chọn [進行台灣Pay]



Bước xác nhận thông tin trước khi tiến hành chuyển khoản 

Khi xác nhận

thanh toán qua

Taiwan Pay，sẽ

hiện mã QR như

này, chú ý thời

gian thánh toán

chỉ trong 5 phút.

Xác nhận tiền đã được thanh toán thành công

Bấm Leave 離開 sẽ ra màn hình chọn

chuyển tiếp tới trường, cũng là bước sau

cùng tự động chuyển đơn lên nhà trường. 

Phải chắc chắn tình trạng đơn đã chuyển

thành màu xanh lá cây (tức đang chờ nhà

trường xét duyệt) mới thoát ra ngoài và

chờ mail thông báo tình trạng xét duyệt.

Màn hình hiện thông báo đã

thanh toán thành công



Mã bưu điện

Thông tin ví dụ như trong hình lần lượt:

1.交易日期 Ngày đóng tiền: 1100309

2.交易局號 Mã bưu điện: 004106

3.郵政劃撥收據編號 

       Mã hoá đơn (7 số cuối): 0001315

Ngày đóng tiền

Mã hoá đơn (7 số cuối)

 B. 郵局繳費 Cách nộp tiền tại bưu điện :

Sau khi đóng

tiền xong giữ

lại hoá đơn

này

No. 426號, Wenheng Rd, Xinfeng Village, Qionglin

 Hsinchu County, 307

Địa chỉ bưu điện

gần trường:

芎林郵局
Nhấp vào sẽ 

xuất hiện gg map

https://maps.app.goo.gl/HPu5jp6ibbdg45sK9?g_st=al
https://maps.app.goo.gl/HPu5jp6ibbdg45sK9?g_st=al
https://maps.app.goo.gl/HPu5jp6ibbdg45sK9?g_st=al
https://maps.app.goo.gl/HPu5jp6ibbdg45sK9?g_st=al


Sau khi nhập vào như hướng dẫn từ trang trước

⟶ Ấn Next step



Lưu ý: nộp phí trực tiếp tại bưu điện sau 11h trưa cùng ngày

(cuối tuần không tính), thì khi về đăng nhập vào tài khoản

điền các thông tin như hướng dẫn, sẽ vẫn hiển thị [未入
帳]。

Nhập xong phải chờ sau 2h chiều ngày hôm sau nữa đăng

nhập tài khoản kiểm tra lại mới chuyển sang thành [已入帳].



Xác nhận lại toàn bộ

thông tin cá nhân và

nhấn【送學校審核】
gửi nhà trường xét duyệt



 C.  ATM繳費 Cách nộp qua chuyển khoản ATM :





Sau khi nhấp chọn in file có số tài

khoản để chuyển khoản qua ATM

thì kiểm tra file tải về máy, mở ra

sẽ trông như hình bên. File này có thể hoặc không cần tải về không sao, vì ở màn

hình trên đã có, chỉ cần chụp màn hình lưu về máy và ra

cây ATM tiến hành thao tác chuyển khoản hoặc chuyển

qua online banking.Chuyển khoản sau 11h trưa cùng

ngày, thì phải chờ sau giờ chiều

ngày hôm sau đăng nhập tài khoản

kiểm tra lại xem tình trạng thanh

toán thành công hay chưa.

(cuối tuần không tính)

File này có thể hoặc không cần tải về không sao, vì ở màn

hình trên đã có, chỉ cần chụp màn hình lưu về máy và ra

cây ATM tiến hành thao tác chuyển khoản hoặc chuyển

qua online banking.



Chuyển khoản xong vào trang chủ nhấp chọn mã đơn vừa làm kiểm tra lại,

sẽ có thông báo như này:

[Sau khi nộp phí, chờ hệ thống đối chiếu số liệu thành công thì mới có thể

“Gửi đến nhà trường xét duyệt”. (Hệ thống sẽ đối chiếu số liệu vào trưa

ngày hôm sau sau khi nộp phí)



CÁCH TẢI FILE ĐIỆN TỬ GIẤY PHÉP

LAO ĐỘNG MỚI TỪ HỆ THỐNG



Khi nhận được mail thông báo hoặc thỉnh thoảng tự đăng nhập vào xem tình hình xét duyệt ⟶ nếu

thấy nội dung hiển thị như hình hướng dẫn thì tiếp theo ⟶ Đăng nhập tài khoản và tải file điện tử về.

1.Nhìn mã đơn mới nhất mình đã tạo, hoặc nhìn dòng chữ có hiện ngày mình tạo đơn mới nhất ⟶
Thấy chữ [電子公⽂(已可領取) File điện tử đã có thể nhấp nhận].

2.Nhấp vào dòng chữ [領取電子公⽂] ⟶ File sẽ được tải về



Sau khi nhấp nhận sẽ hiện ra dòng chữ [Đã nhấp nhận thành công], và nội dung nhắc nhở nếu không tìm

thấy file PDF vừa tải thì kiến nghị chuyển sang phiên bản máy tính để tải về.

Lưu ý: nếu nhấp nhận rồi mà không tìm thấy file được lưu ở đâu, khi cần xin cấp lại file mới thì phải thao tác

đăng ký lấy lại file điện tử lần nữa, và chỉ được tải trong vòng 1 tuần lễ, quá hạn sẽ gửi bản giấy về trường.

Nhấp nhận lạiNhấp nhận lại

file điện tửfile điện tử      

Nhấp nhận lại

file điện tử‌  



 Đăng ký lấy lại file điện tử lần nữa, sẽ có giao diện như bên dưới. (Nếu trong vòng 7 ngày chưa lưu

file giấy phép lao động xuống thì bản giấy sẽ được gửi về trường.)

Lý do có thể do nhiều lý do khác nhau, tự mình điền vào, không

phải rập khuôn ghi y chang như thế này. 

Ví dụ: 檔案遺失（Mất file)；找不到檔案 （Tìm không thấy file),...

Sau khi ấn [confirm] ⟶ sẽ nhận được mã xác thực trong

email ⟶ vào email lấy mã nhập vào ô này ⟶ Bấm

[confirm xác nhận gửi đi.

Sau khi xác nhận lấy lại file mới [confirm] xong

⟶ Màn hình hiển thị [Đã nhận lại file điện tử

mới thành công], file mới sẽ tự động được tải

xuống ngay trên thiết bị vừa thao tác (điện thoại,

máy tính,...)



File điện tử chính thức (bản chính) là file A4 có ghi chữ [正本]  

(xem hình bên trái).

File bản di động này là bản tóm tắt, có thể dùng được nhưng không tính là

chính thức (nhiều đơn vị công ty, quán ăn không chấp nhận).

bản chínhbản chínhbản chínhbản chính

bản di động, tóm tắtbản di động, tóm tắtbản di động, tóm tắtbản di động, tóm tắt
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